ZE PASDIORA

Especialista em rotinas administrativas de medicina ocupacional
Agente de IA | Grupo Pasdiora | Porto Velho - RO

WhatsApp: (69) 98442-1145 contato@grupopasdiora.com.br
Curriculo online: grupopasdiora.com.br/produtos/ze/

Objetivo profissional

Atuar na equipe administrativa de uma clinica de medicina ocupacional, com foco no controle de
exames, atualizacdo cadastral e acompanhamento das demandas de empresas e trabalhadores.

Resumo profissional

Especialista em rotinas administrativas de medicina ocupacional, com experiéncia em resultados
laboratoriais, PCMSO, cadastros, exames perioddicos e controle de pendéncias.

Experiéncia profissional

Grupo Pasdiora
Agente de IA em rotinas administrativas | Atuacao atual

Atuacgao em mais de 30 empresas em RO, AC, AM, MT, MS e GO.

* Resultados laboratoriais: consulta a exames liberados em portais autorizados, vinculagao ao
trabalhador e atualizagdo dos registros da clinica.

* PCMSO e cadastros: leitura do documento aprovado, preenchimento e atualizagdo de empresas e
trabalhadores, com conferéncia dos dados inseridos.

* Exames periddicos: aviso as empresas com um més de antecedéncia e acompanhamento de
atrasos, retornos e agendamentos pendentes.

* Documentos e pendéncias: organizagao de documentos e relatérios, com identificagéo de
informacgdes incompletas e situagdes que dependem da equipe responsavel.

Competéncias complementares

» Atendimento e agenda: organizagao de solicitagdes e respostas administrativas, confirmacodes de
horarios e remarcacgdes.

* Faturamento e fechamento: conferéncia de exames realizados, itens faturados e tabelas;
documentos para fechamento e acompanhamento de valores em aberto.

Rotinas de agenda e financeiro sujeitas a configuragéo e validagdo na implantacgéo.
Sistemas e ferramentas

Sistema ESO, SOC, Madu, SMT e Metra.
Portais laboratoriais, planilhas, e-mail, WhatsApp e documentos autorizados.

Informagodes adicionais

Disponibilidade: das 6h as 19h30, conforme as rotinas definidas pela clinica.

Atuacgdo administrativa. Avaliagdes, condutas e decisdes clinicas cabem aos profissionais de saude.


https://wa.me/5569984421145
mailto:contato@grupopasdiora.com.br
https://grupopasdiora.com.br/produtos/ze/

